Regionalny urad Skolskej spravy v Trencine
Hviezdoslavova 140/3, 911 01 Trencin

Cislo: 9/2022 Tren¢in 01.01.2022

SMERNICA C. 9/2022

O SPRISTUPNOVANI INFORMACIi PODI’A ZAKONA
C.211/2000 Z.Z. O SLOBODNOM PRISTUPE
K INFORMACIAM A O ZMENE A DOPLNENI{ NIEKTORYCH
ZAKONOV ( ZAKON O SLOBODE INFORMACII) V ZNENI
NESKORSICH PREDPISOV
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PRVA CAST ZAKLADNE USTANOVENIA

Cl. 1 Predmet tpravy
Tato smernica upravuje povinnosti a postup Regionalneho turadu skolskej spravy v Trencine
(dalej len ,,;regionalny urad) pri spristupiiovani a zverejiiovani informacii podl'a zédkona ¢.
211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéacidm a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorSich predpisov ( d’alej len “zédkon o slobode informacii”).

Cl. 2 Povinn4 osoba

(1)  Regionalny urad je podl'a § 2 ods. 2 zadkona o slobode informacii osobou povinnou
spristupniovat’ informacie.

(2 Za spristupnenie informdcii na zaklade ziadosti o spristupnenie informacie je
zodpovedny riaditel’ regionalneho tradu.

3) Riaditel' regionalneho uradu je zodpovedny za zverejnenie informécii podla § 5
zékona o slobode informécii , ktory tieto informacie spristupni spdsobom podla ¢l. 3.

4) Riaditel' regionalneho uradu koordinuje jednotlivé organizané utvary regionalneho
uradu vo veciach spristupiiovania informacii.

DRUHA CAST POVINNE ZVEREJNOVANIE INFORMA CIi

ClL. 3 Povinné zverejiovanie informacii

1) Regionalny trad zverejnuje informacie ustanovené v § 5 zédkona o slobode informécii
spdsobom umoziujicim hromadny pristup .

(2 Za hromadny pristup k informaciam podl'a odseku 1 sa v podmienkach regionalneho
uradu povazuje zverejnenie informacii na internetovej stranke regionalneho uradu.

3) Informacie podl'a §5 ods. 1 zédkona o slobode informéacii sa d’alej zverejiiuji v sidle
regionalneho tradu.

(4)  Regionalny trad je povinny pri zverejiiovani informacii dbat’ na to, aby neposkytol
informacie, ku ktorym je pristup obmedzeny 2.

1) § 4 ods. 2 zakona o slobode informacii.
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TRETIA CAST SPRISTUPNOVANIE INFORMACII NA ZIADOST

Cl. 4 Ziadost’ o spristupnenie informacii
1) Ziadost' o spristupnenie informacii (d’alej len ,,ziadost™) mozno podat’ pisomne, Gstne,
faxom, elektronickou postou alebo inym technicky vykonatelnym sposobom.

(2)  Ziadost musi byt v sulade s § 14 ods. 2 zakona o slobode informacii.

3) Ak Ziadost’ nespliia néleZitosti podl'a odseku 2, regionalny tGrad bezodkladne vyzve
7iadatela ¥, aby v lehote, ktori mu zaroven uréi, a ktord nesmie byt kratSia ako 7 dni,
neuplnu ziadost’ doplnil a pouci ziadatela o tom, ako treba doplnenie urobit. Ak na vyzvu
ziadatel' svoju Ziadost nedoplni a pre tento nedostatok nemozno informéciu spristupnit’,
regionalny urad ziadost’ odlozi.

(4)  Ziadost je podana ditom, ked’ bola doru¢ena regiondlnemu tradu.

(5) Regiondlny urad na poziadanie Ziadatel'ovi pisomne potvrdi podanie Ziadosti a ozndmi
predpokladanu vysku uhrady za spristupnenie informacii.

CL 5 Evidencia Ziadosti

(1) Sekretariat riaditel’a regionalneho Uradu vedie centralnu evidenciu vSetkych Ziadosti
dorucenych na regionalny urad (d’alej len ,,evidencia®) tak, aby poskytovala tidaje potrebné na
kontrolu vybavovania Ziadosti a idaje o naj€astejSie vyZiadanych informéaciéch.

(2) Evidencia obsahuje:

a) evidencné cCislo ziadosti,

b) datum prijatia ziadosti,

C) meno, priezvisko a adresu ziadatela,

d) obsah ziadosti,

e) navrhovany spdsob poskytnutia informacie,

f) vysledok vybavenia ziadosti (poskytnutie informacie, vydanie rozhodnutia, odlozenie
ziadosti, postupenie ziadosti),

g) sposob vybavenia ziadosti (postou, e-mailom a pod.),

h) datum vybavenia Ziadosti,

1) podanie opravného prostriedku (datum podania a vysledok vybavenia).

2) § 8 az 11 zakona o slobode informacii.
3)§ 4 ods. 1 zakona o slobode informAcii.
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3) Sekretariat riaditel'a prideli kazdej dorucenej ziadosti evidencné ¢islo podl'a odseku 2
pism. a) a postupi ju na vybavenie prisluSnému organizatnému utvaru regionalneho tradu.

4) Sekretariat riaditel'a prideli kazdej dorucenej ziadosti spisové ¢islo.

(5) Ak ide o ustnu ziadost’, sekretariat riaditel'a vyhotovi zdznam o prijati Gstnej Ziadosti
(vzor priloha €. 1), ziadost’ zaeviduje a postlpi ju na vybavenie prislusSnému organizacnému
utvaru regionalneho uradu.

(6) Po zaevidovani ziadosti v evidencii ziadosti vyplni sekretariat riaditela zaznam o
prijati ziadosti (vzor priloha €. 2).

(7) O vybaveni Ziadosti a spdsobe jej vybavenia spiSe sekretariat riaditela zdznam o
vybaveni Ziadosti (vzor priloha €. 3).

(8) K Ziadosti podanej a vybavenej telefonicky sa nevypliluje zdznam o prijati Ziadosti.

Cl. 6 Postiipenie Ziadosti

(1) Ak regionalny urad nema pozadované informacie k dispozicii, a ak ma vedomost’ o
tom, kde mozno pozadovani informaciu ziskat, postipi ziadost do 5 dni odo dna jej
dorudenia povinnej osobe ¥, ktora méa pozadované informacie k dispozicii, inak Ziadost
odmietne rozhodnutim.

(2 Postupenie Ziadosti podl'a odseku 1 regionalny trad bezodkladne ozndmi Ziadatelovi.

3) Lehota na vybavenie zZiadosti za¢ina plynit’ znovu ditom, ked” povinna osoba dostala
postipenu Ziadost'.

Cl. 7 Sposob spristupnenia informacii na Ziadost’

1) Informacie sa spristupiiuji najmé ustne, nahliadnutim do spisu vratane mozZnosti
vyhotovit’" si odpis alebo vypis, odkopirovanim informécii na technicky nosi¢ dat,
spristupnenim kopii predloh s pozadovanymi informéciami, telefonicky, faxom, poStou,
elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit’ sposobom uréenym ziadatel'om,
regionalny urad Skolskej spravy dohodne so ziadatel'om iny sposob spristupnenia informacie.

2 Nevidiacej osobe, ak o to poziada, je regionalny urad povinny informacie spristupnit’
pristupnou formou — slepeckym (Braillovym) pismom. Pri podani Ziadosti nevidiaca osoba

4) § 2 zakona o slobode informacii.
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predlozi kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim s Cervenym pdsom, na
ktorého zadnej strane je vyznaceny druh zdravotného postihnutia ,,Nevidiaci — Blind*.

3) Slabozrakej osobe, ak o to poziada, je regionalny urad povinny informacie spristupnit’
pristupnou formou — zvacSenym typom pisma. Pri podani Ziadosti slabozraka osoba predlozi
kopiu preukazu obcana s tazkym zdravotnym postihnutim.

4) Ak poziada osoba slabozraka alebo nevidiaca o spristupnenie informacie spésobom
podla odseku 2 alebo odseku 3 a ide o taky rozsah informacie, ktory by presiahol primerany
rozsah v pristupnej forme, regionalny trad spristupni pozadovant informéciu alebo jej Cast’
inym vhodnym spésobom podl'a odseku 1. Regionalny urad nie je opravneny obmedzovat
celkovy rozsah spristupfiovanej informacie, na ktori ma ziadatel’ prdvo zo zékona.

(5) Ziadatel’, ktory je osobou nepocujucou alebo nedoslychavou v Ziadosti uvedie, akym
sposobom podl'a odseku 1 pozaduje spristupnenie informaécie.

(6) Regiondlny trad moze so ziadatelom podla odseku 2, 3 alebo odseku 5 dohodnut’ aj
iny spOsob spristupnenia informacie.

@) Regiondlny trad umozni kazdému bez preukdzania pradvneho alebo iného dovodu
alebo zaujmu nahliadnut, robit’ si vypisy alebo odpisy alebo képie zo spisov a z
dokumentécie. Pritom urobi opatrenia, aby nazretim do dokumenticie neboli poruSené
povinnosti podla ¢l. 15.

Cl. 8 Odkaz na zverejnenii informaciu

(1) Ak predmetom Ziadosti je ziskanie informacii, ktoré uz boli zverejnené ¥, regionalny
urad moze bez zbyto¢ného odkladu, najneskor vSak do 5 dni od podania Ziadosti, namiesto
spristupnenia informadcii, ziadatel'ovi ozndmit’ tidaje, ktoré umoznuju vyhl'adanie a ziskanie
zverejnenej informacie.

(2) Ak ziadatel’ trva na spristupneni zverejnenych informacii, regionalny trad mu ich
spristupni. V takom pripade zacina lehota na spristupnenie plynut dilom, ked’ Ziadatel
oznamil, Ze trva na priamom spristupneni informécii.

5) § 4 ods. 3 zakona o slobode informéacii.
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Cl. 9 Lehota na vybavenie Ziadosti

(1)  Regionalny urad je povinny vybavit ziadost bez zbyto¢ného odkladu, najneskor
do 8 pracovnych dni odo dna podania ziadosti, alebo odo dna odstranenia nedostatkov
ziadosti podla ¢l. 4 ods. 2 a 3 a do 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia
nevidiacej osobe v pristupnej forme podl'a ¢l. 7 ods. 2.

(2)  Zo zavaznych dévodov mdzZe riaditel regionalneho Gradu prediZit' lehotu, najviac
vSak o 8 pracovnych dni a o 15 pracovnych dni, ak sa spristupiiuje informacia nevidiacej
osobe v pristupnej forme podl'a ¢l. 7 ods. 2.

Zavaznymi dovodmi su:

a) vyhladavanie a zber pozadovanych informacii na inom mieste, ako je sidlo regionalneho
uradu,

b) preukazatel'né technické problémy spojené s vyhl'adavanim a spristupiiovanim informaécii,
o ktorych mozno predpokladat’, Ze ich mozno odstranit’ v ramci predizenej lehoty,

c) vyhladavanie a zber vécsieho poctu oddelenych alebo odlisnych informacii pozadovanych
na spristupnenie v jednej ziadosti.

(3) PrediZenie lehoty regiondlny urad oznami Ziadatelovi bezodkladne, najneskor pred
uplynutim lehoty. V ozndmeni uvedie dovody, ktoré viedli k prediZeniu lehoty.

C1. 10 Vybavenie Ziadosti a vydanie rozhodnutia

(1) Ak regiondlny uUrad poskytne Ziadatel'ovi pozadované informacie v rozsahu a
sposobom podla ¢l. 7 v zdkonom stanovenej lehote, urobi rozhodnutie zdpisom v spise (vzor
priloha €. 4). Proti takému rozhodnutiu nemozno podat’ opravny prostriedok. Rozhodnutie
podl’a tohto odseku sa ziadatel'ovi nedorucuje.

(2) Ak regionalny urad ziadosti nevyhovie hoci len scasti, vyda o tom v zakonom
stanovenej lehote pisomné rozhodnutie (vzor priloha ¢. 5). Rozhodnutie nevyda, ak bola
ziadost’ odloZzena podra Cl. 4 ods. 3.

(3) Ak regionalny urad v lehote na vybavenie Ziadosti neposkytne informécie ¢i nevyda
rozhodnutie a ani informécie nespristupni, predpoklada sa, Ze vydal rozhodnutie, ktorym
odmietol poskytnut’ informacie. Za dent doruCenia rozhodnutia sa v tomto pripade povazuje
treti del od uplynutia lehoty na vybavenie Ziadosti.
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Cl. 11 Opravné prostriedky

1) Proti rozhodnutiu regiondlneho uradu o odmietnuti pozadovanej informacie mozno
podat’ odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo méarneho uplynutia lehoty na
rozhodnutie o ziadosti podl'a ¢l. 9. Odvolanie sa podava na regionalny trad, ktory rozhodnutie
vydal alebo mal vydat'.

2 Ak ziadatel' podal v zakonom stanovenej lehote odvolanie proti rozhodnutiu
regionalneho Uradu o odmietnuti pozadovanej informacie, riaditel mdéze sam rozhodnut’ o
odvolani, a to tak, Z¢ mu vyhovie v plnom rozsahu ®, inak o odvolani proti rozhodnutiu
povinnej osoby rozhodne nadriadeny regionalneho uradu.

CL 12 Uhrada nakladov

1) Informacie sa spristupiiujii bezplatne s vynimkou uhrady vo vyske, ktord nesmie
prekroCit’ vySku materidlnych nékladov spojenych so zhotovenim kopii, so zadovazenim
technickych nosi¢ov, obstaranim obalu a s odoslanim informécie ziadatel'ovi. Vyska uhrady
sa uréi ako sudet tychto nakladov ”. Naklady na spristupnenie informécie pristupnou formou
podl'a ¢l. 7 ods. 2, 3 alebo ods. 5 znésa regionalny urad.

(2 Bezplatne st poskytované informacie, u ktorych naklady spojené¢ s vyhotovenim a
zaslanim informécie spolu neprekroc¢ia sumu 6,64 €.

(3)  Uhrada sa moze uskutocnit’ &:

a) postovou poukazkou,

b) v hotovosti do pokladne regionalneho tradu,
C) bezhotovostnym prevodom na ¢islo uctu: SK30 8180 0000 0070 0067 2386.

CL 13 Dorudovanie

1) Vsetky pisomnosti zasielané poStou sa ziadatel'ovi zasielaju doporucene do vlastnych
rak.

6) § 57 ods. 1 zakona &. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov.

7)§ 1 az 2 vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky &. 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov za
spristupnenie informacii.

8 ) § 3 vyhlasky Ministerstva financii Slovenskej republiky & 481/2000 Z. z. o podrobnostiach thrady nakladov za
spristupnenie informacii.
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2 Rozhodnutie o nespristupneni informacie sa zasiela ziadatel'ovi doporucene do
vlastnych ruk s opakovanym dorucenim.

3) Ak sa informacia poskytuje e-mailom, vyziada sa od ziadatel'a potvrdenie o prijati
spravy.

Cl. 14 Priestupky

(1)  Priestupku sa dopusti ten, kto:

a) vedome vyda a zverejni nepravdivé alebo netiplné informacie,

b) vydanim rozhodnutia alebo vydanim prikazu alebo inym opatrenim zapri¢ini porusenie
prava na spristupnenie informacii,

€) porusi ini povinnost’ ustanovenu zakonom o slobode informacii.

(2) Za priestupok podl'a odseku 1 mozno ulozit’ pokutu do 1 650 € a zékaz Cinnosti az na

2 roky.

Cl. 15 Obmedzenia pristupu k informaciam

1) Regiondlny urad je pri vybavovani ziadosti povinny dbat’, aby neposkytol informécie,
ku ktorym je pristup obmedzeny. Ide o ochranu utajovanych skuto¢nosti, ochranu osobnosti a
osobnych udajov, ochranu obchodného tajomstva, ako aj d’alSie obmedzenia pristupu k

informaciam. Pritom postupuje podl'a prislusnych ustanoveni zdkona o slobode informacii 9.

Vsetky obmedzenia prava na informécie vykonava regiondlny tUrad tak, Ze spristupni
pozadované informacie vratane sprievodnych informacii 1@ po vyligeni tych informécii, pri
ktorych to zdkon o slobode informécii ustanovuje. Oprdvnenie odmietnut’ spristupnenie
informécie trva iba dovtedy, kym trva dovod nespristupnenia.

(2 Informécie sa poskytuju len z uz spracovanych udajov. Regionélny trad nespristupni
informacie, ktoré nema k dispozicii a musel by ich vypracovat'.

9)§ 8 az 13 zakona o slobode informacii.
10) § 4 ods. 4 zakona o slobode informécii.
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STVRTA CAST SPOLOCNE A ZAVERECNE USTANOVENIA

Cl. 16 Spolocné ustanovenia a i¢innost’

1) Kazdy zamestnanec regiondlneho uradu je pri spristupiiovani a zverejiiovani
informéacii povinny postupovat’ podl'a tejto smernice a podl'a zakona o slobode informécii.

2 Na skutocnosti neupravené v tejto smernici sa pouziji ustanovenia zdkona o slobode
informaécii.

(3)  Neoddelitelnou stéastou tejto smernice je sadzobnik uhrady nakladov za
spristupnenie informdcii, ktory tvori prilohu €. 6 tejto smernice a nadobuda Gc¢innost’ diiom

ucinnosti tejto smernice.

4) Sucastou tejto smernice su vzory tlaciv suvisiacich s vybavovanim Ziadosti, ktoré
tvoria prilohy €. 1 az 5 tejto smernice.

(5)  Tato smernica nadobtida u¢innost’ 01. januara 2022.

Ing. Gabriela Petruskova

riaditel’ka



