
Oznam o vol'nom pracovnom mieste

GSrmn6zium, Skolsk6 837,027 44 Tvrdo5in

Pracovn6 miesto : sekret6rka Skoly, personalistka

Na pracovny pohovor budri vybraniuchidzadi pozvani telefonicky alebo e-mailom.

v Tvrdo5fne dfia2D. 11.2023

/ ./,
/"', ''--

Mgr. Matir5 Chren

riaditel'Skoly

Druh pracovn6ho pomeru pracovnti' pomer na pracovnf zmluvu
Pracovnf riviizok plnf - 100oh,37,5 hodin tvZdenne
Kvalifikain6 predpoklady minimilne stredo5kolsk6 vzdelanie s

ekonomick6ho smeru (odborni prax
zdrav otnfi sndsobilost'. bezf honnost'

maturitou
v Skolstve vitanri),

Termin nfstunu 01. 07.2024
Nfplil prrlce samostatn6 odbornf pr6ca na riseku personilnej agendy,

priprava podkladov pre mzdovti uit{reil, evidencia
poSty, evidencia Skolskfch a pracovnych rfirazov, pr6ca
s ASC agendou a EDUPAGE, vystavovanie rozhodnuti
a potvrdeni pre iiakov, kompletnf agenda prijimacieho
konania pre denn6 Stridium, spriva registratrirneho
strediska. ostatn6 sekretfrske nr{ce nodl'a notrebv

Platov6 podmienky nistupnf'plat v zmysle zfkona (,. 55312003 Z. z.
o odmeilovani, v zneni neskorSich predpisov v zivislosti
od dlikv zapoiitanei nraxe

Poiadovan6 doklady iiadost'o prijatie do zamestnania s telefonick;im
a mailovym kontaktom, profesijnf iivotopis, srihlas
uchidzaia na pouiitie osobnych lidajov pre potreby
vf'berov6ho konania v zmysle z{kona i.l8l20l8 Z. z.
o ochrane osobnych ridajov a o zmene a doplneni
niektor,ich z6konov v zneni neskorlich predpisov

Osobnostn6 nrednokladv preciznostt. spoltahlivost'. snolunrica
In6 noiiadavkv zdravotni sp6sobilost'
Termin nodania iiadosti do24.mhia2024
Kontaktni osoba Mer. Matf5 Chren
Telef6n 0907837122
E-mail matus. ch re n7 8@,smail. co m


